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Hinweise fiir die Vergabe und Durchfiihrung einer Masterarbeit (MA) in den HNU Weiterbilungsstudiengangen

1. Rechtsgrundlage ist § 36 der Allgemeinen Prifungsordnung der Hochschule Neu-Ulm und die entsprechende Regelung
zur Abschlussarbeit in der jeweiligen Studien- und Prifungsordnung.

2. Die aufgabenstellenden/prifenden Personen sind grundséatzlich Professoren/Professorinnen der
Weiterbildungsstudiengange der Hochschule Neu-Uim.

3. Themen werden von den Professorinnen/Professoren angeboten. Der/Die Studierende kann ein Thema vorschlagen.
Er/Sie muss aber einen Betreuer finden. Die Priifungskommission hilft ggf. dem Studierenden bei der Beschaffung eines
Themas.

4. Das Thema der MA muss so beschaffen sein, dass die Arbeitsbelastung den Richtwerten des ECTS entspricht. Die

Bearbeitungsdauer betragt maximal sechs Monate. Die Priifungskommission kann die Frist beim Vorliegen
triftiger Griinde auf Antrag um bis zu 2 Monate verldngern. Dafiir muss ein formloser Antrag spatestens 2 Wochen
vor Ablauf der Frist beim Zentrum fiir Weiterbildung eingereicht werden.

5. Wiederholung der MA: Die MA wird mit der Note -5- benotet, wenn sie nicht fristgerecht (Eingang an der HNU) abgegeben
wird. Eine mit der Note -5- bewertete MA kann einmal mit einem neuen Thema wiederholt werden. Eine zweite
Wiederholung ist ausgeschlossen. Die Ausgabe des neuen Themas ist innerhalb von sechs Monaten nach Bekanntgabe
des Nichtbestehens schriftlich zu beantragen.

6. Das Ausgabedatum wird vom Betreuer eingetragen. Das letztmdgliche Abgabedatum wird vom Referat Priifung
festgestellt.

7. Wahrend der Durchfiihrung der MA sollten sich Studierende mit dem Betreuer regelmafig absprechen.

8. Die fertige Abschlussarbeit ist beim Referat Priifung in digitaler Form Gber das Online-Abgabeformular im internen
Webseitenbereich hochzuladen. Fir den Fall, dass der Datei-Upload nicht mdglich ist, muss das Formular mit der online
angebotenen Platzhalterdatei anstelle des eigentlichen Volltextes abgeschickt werden; im Anschluss muss die
vollstandige Abschlussarbeit (PDF-Volltext + Anhange) zeitnah und fristgerecht auf einem digitalen Datentrager beim
Referat Priifung zum Verbleib nachgereicht werden. Im Falle dieser Nachreichung gilt die Abschlussarbeit erst als
abgegeben, wenn das Online-Formular und die Abschlussarbeit auf einem digitalen Datentrager vorliegen. Die Anleitung
zu einer eventuell notwendigen Plagiatspriifung finden Sie im .

9. Studierende, die ihr Studium erfolgreich abschlieRen wollen, mussen bis zur Bewertung der letzten Studien- und
Prifungsleistung immatrikuliert sein. Sollte die Bewertung bis zum Riickmeldezeitraum noch nicht erfolgt sein, ist eine
Rickmeldung erforderlich. Bei einer Exmatrikulation zum Semesterende bzw. bis zum 31.10./ 14.04. wird der
Ruckmeldebeitrag auf das Einzahlkonto zuriickerstattet.

10. Die Arbeit wird von zwei Priifenden bewertet. Jede Bewertung geht mit der gleichen Gewichtung in die Notenberechnung
ein. Die jeweilige Studien- und Prifungsordnung kann aber auch eine abweichende Gewichtung vorsehen. Bei der
Beurteilung werden folgende Kriterien zugrunde gelegt: Sachliche Richtigkeit, fachliche Grindlichkeit,
Wissenschaftlichkeit, Selbstandigkeit, eigene Beitrdge, Darstellung und Form der Ausarbeitung, Ausflihrung der
praktischen Arbeit u.a.

11. Abschlussarbeiten sind mit einer Erkldrung der oder des Studierenden zu versehen, dass sie oder er die Arbeit
selbstandig verfasst, noch nicht anderweitig fur Prifungszwecke vorgelegt, keine anderen als die angegebenen Quellen
oder Hilfsmittel benutzt, sowie wértliche und sinngemaRe Zitate als solche gekennzeichnet hat und die Uberpriifung
mittels Anti-Plagiats-Software duldet. Diese Erklarung ist als Pflichtfeld im digitalen Abgabeformular enthalten und bedarf
keiner separaten Seite im Volltext der Abschlussarbeit.

12, Beim formalen Aufbau der schriftlichen Ausarbeitung der MA helfen Ihnen die Biicher zum wissenschaftlichen Arbeiten in
der Bibliothek oder die friilheren Abschlussarbeiten der HNU (einsehbar in der Bibliothek). Die l\/orlage fir das Titelblatﬁ
muss verwendet werden.

13. Masterarbeiten mit vertraulichen Daten, welche nicht 6ffentlich einsehbar sein sollen (z.B. in der Bibliothek), missen einen
Sperrvermerk enthalten. Die Angabe, ob die Arbeit einen Sperrvermerk enthalt, ist als Pflichtfeld im digitalen
Abgabeformular enthalten und bedarf keiner separaten Seite im Volltext der Abschlussarbeit

Bitte beachten Sie, dass Sie wadhrend der Bearbeitungszeit lhrer Abschlussarbeit bis zu 60 Medien
aus dem Bibliotheksbestand (zunachst) fiir die Dauer von 10 Wochen statt bisher 4 Wochen entleihen
konnen - dies gilt allerdings nicht fiir Biicher aus der Fernleihe! Legen Sie hierzu einmalig eine Kopie
dieser Anmeldung (inklusive Abgabedatum) an der Servicetheke der Bibliothek vor. Bereits entliehene
Medien miissen neu verbucht werden, um auch hier die langere Frist zu erhalten. Auch dies ist bei Vorlage der
Biicher vor Ort méglich.
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